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AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE: 
 

- PER IDONEI IN GRADUATORIE DI CONCORSI PUBBLICI ES PLETATI DA ALTRI 
ENTI PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO ED INDETERMINAT O DI DUE POSTI DI 
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -CATEGORIA C –; 
 
- PER ENTI LOCALI TERRITORIALI POSSESSORI DI GRADUA TORIE DI PERSONALE 
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI POSTI CATEGORIA C  – ISTRUTTORE 
AMMINISTRATIVO  
 

IL DIRIGENTE DEL SETTORE AMMINISTRATIVO-SOCIALE-CON TABILE 
Vista la deliberazione Giunta Comunale n. 5 del 17.01.2020 con la quale è stato approvato 
il Fabbisogno del personale anni 2020-2022; 
Vista la determinazione del dirigente del Settore Amministrativo Sociale Contabile n 156 del 
29.05.2020, con la quale veniva approvato il presente Avviso 
 

RENDE NOTO CHE 
 

il Comune di Cavarzere intende procedere alla copertura di n. 2 posti di “Istruttore 
amministrativo” – cat. C - a tempo pieno e indeterm inato da collocare nei Settore 
Amministrativo Sociale Contabile dell'Ente mediante utilizzo di graduatorie, in corso di 
validità, approvate da altre Amministrazioni pubbliche, in seguito all'espletamento di 
pubblici concorsi per la copertura di posti a tempo indeterminato in profilo professionale 
analogo o equivalente a quello che si intende ricoprire. 
Il rapporto di lavoro è a tempo pieno (36 ore settimanali) ed indeterminato. Il luogo di lavoro 
è presso il Comune di Cavarzere. 
Il trattamento giuridico ed economico, compreso quello accessorio, è quello previsto per il 
Comparto Funzioni Locali, indipendentemente dalla natura dell’Ente titolare della 
graduatoria utilizzata. Spettano, altresì, la 13^ mensilità, l’assegno nucleo familiare se 
dovuto ed ogni altro compenso o indennità connessi alle specifiche caratteristiche della 
effettiva prestazione lavorativa, se ed in quanto dovute. Gli emolumenti corrisposti saranno 
soggetti alle ritenute di legge. 
 
REQUISITI 
a)Possono presentare manifestazione di interesse i soggetti idonei collocati nelle 
graduatorie in corso di validità ed utilizzabili in base alla normativa vigente approvate da 
Amministrazioni Pubbliche dal 2012 al 31.12.2019, in seguito all'espletamento di 
selezioni per la copertura di posti a tempo indeterminato in profilo professionale analogo o 
equivalente a quello che si intende ricoprire. 
b) Possono presentare manifestazione di interesse gli Enti locali Territoriali possessori di 
graduatorie in corso di validità ed utilizzabili in base alla normativa vigente approvate da 
Amministrazioni Pubbliche dal 2012 al 31.12.2019, in seguito all'espletamento di 



selezioni per la copertura di posti a tempo indeterminato in profilo professionale analogo o 
equivalente a quello che si intende ricoprire. 
Ai sensi dell'art. 3 comma 2 a) del Regolamento per l'utilizzo di graduatorie di pubblici 
concorsi approvate da altri Enti il presente Bando verrà inviato a almeno 20 Enti locali 
territoriali. 
L’analogia o equivalenza del profilo professionale della graduatoria di altro ente al profilo 
professionale oggetto di ricerca di Istruttore amministrativo – cat. C viene verificata 
anche sulla base del titolo di studio richiesto per l’accesso come segue: Diploma di scuola 
secondaria di secondo grado( corso quinquennale). 
L’Amministrazione garantisce il rispetto delle pari opportunità e della parità di trattamento 
tra uomini e donne. 
Il rapporto di lavoro sarà perfezionato con apposito contratto individuale di lavoro. 
Il presente bando, insieme al fac-simile della domanda è pubblicato e consultabile sul sito 
istituzionale del Comune di Cavarzere www.comune.cavarzere.ve.it alla sezione Concorsi”, 
nella sezione “Amministrazione Trasparente” alla voce “Bandi di Concorso” nonché all’Albo 
Pretorio telematico. 
 
a) MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE - IDONEI  IN GRADUATORIE 
La domanda di ammissione alla procedura, redatta in carta semplice secondo lo schema 
allegato, datata e sottoscritta a pena di inammissibilità e presentata unitamente a copia 
fotostatica non autenticata di un documento di identità personale in corso di validità, dovrà 
pervenire, a rischio del mittente e a pena di esclusione, entro il giorno 04 giugno 2020  
con le seguenti modalità: 
- direttamente all’Ufficio Protocollo presso la sede del COMUNE DI CAVARZERE - Via 
Umberto I° n. 1, nella giornata di giovedì e dopo a ver preso appuntamento al seguente 
numero 0426 - 317136; 
- mediante raccomandata A/R indirizzata al COMUNE DI CAVARZERE - Ufficio Personale 
Via Umberto I° n. 1 – 30014 CAVARZERE (VE), indican do sulla busta la dicitura: 
“AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER IDONEI IN  GRADUATORIE DI 
CONCORSI PUBBLICI ESPLETATI DA ALTRI ENTI CATEGORIA  C – ISTRUTTORE 
AMMINISTRATIVO” ; 
- mediante PEC personale (Posta Elettronica Certificata) con istanza sottoscritta  con 
allegata carta d'identità o firmata digitalmente dal partecipante, al seguente indirizzo: 
comune@pec.comune.cavarzere.ve.it e indicando nell’oggetto “AVVISO DI 
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER IDONEI IN GRADUATOR IE DI CONCORSI 
PUBBLICI ESPLETATI DA ALTRI ENTI CATEGORIA C – ISTR UTTORE TECNICO” ; 
L’invio deve essere effettuato esclusivamente dalla propria casella di PEC nominativa, cioè 
da un indirizzo di posta elettronica certificata rilasciato personalmente al candidato da un 
gestore di PEC. Non saranno accettate domande, pur firmate digitalmente, inviate da un 
indirizzo di posta elettronica non certificata. 
Non saranno accolte le domande consegnate o spedite dopo il termine perentorio di  
scadenza fissato dal Bando. 
L'Amministrazione non assume responsabilità per la dispersione di comunicazioni 
dipendenti da inesatte indicazioni del recapito da parte del concorrente, oppure da mancata 
o tardiva comunicazione del cambiamento dell'indirizzo indicato nella domanda, né per 
eventuali disguidi postali, telegrafici o comunque imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o 
forza maggiore. 
 
b) MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DISPONIBILITA' A LL'UTILIZZO DELLE 
GRADUATORIE UTILI PER ENTI LOCALI TERRITORIALI 



La disponibilità all'utilizzo delle graduatorie utili per il profili richiesto dal presente bando 
deve essere inviata mediante PEC istituzionale con nota sottoscritta dal 
Sindaco/Presidente dell'Ente Territoriale con firma digitale, al seguente indirizzo: 
comune@pec.comune.cavarzere.ve.it e indicando nell’oggetto “AVVISO DI 
MANIFESTAZIONE PER ENTI LOCALI TERRITORIALI POSSESS ORI DI 
GRADUATORIE DI PERSONALE A TEMPO PIENO ED INDETERMI NATO PER POSTI 
CATEGORIA C – ISTRUTTORE TECNICO” ; 
Non saranno accolte le manifestazioni spedite dopo il termine perentorio di scadenza 
fissato dal Bando. 
 
PROCEDIMENTO 
In seguito alla scadenza dei termini di pubblicazione del presente avviso pubblico 
l’Amministrazione Comunale procede a stilare un elenco degli Enti detentori di graduatorie 
che hanno presentato istanza da utilizzare per la procedura in oggetto. 
Nel caso di disponibilità di più graduatorie, al fine di individuare quella da utilizzare, si 
procede alla scelta secondo i seguenti criteri di priorità: 
- graduatorie di Enti Locali aventi sede nella Città Metropolitana di Venezia; 
- graduatorie di Enti Locali aventi sede nella Regione Veneto; 
- graduatorie di Enti Locali appartenenti alle Regioni geograficamente limitrofe alla Regione 
Veneto; 
Individuata la graduatoria si procede al suo utilizzo previo accordo con l'Ente detentore, 
mediante scorrimento dei soggetti utilmente collocati, ai quali è di volta in volta assegnato 
un termine di 10 giorni per confermare la propria disponibilità in merito all'assunzione. 
Nell’ambito dei criteri enunciati, si terrà inoltre conto: della graduatoria di data anteriore, 
della graduatoria che è stata meno utilizzata in relazione al numero di vincitori, della 
graduatoria dell’ente che ha la sede più vicina, della graduatoria di ente di analoga entità 
demografica, della graduatoria contro la quale non siano stati presentati ricorsi. Tali criteri 
possono essere utilizzati anche in forma combinata. Una volta operata l’individuazione 
dell’ente di cui utilizzare la graduatoria, il comune stipula la convenzione per l’utilizzo della 
graduatoria di questo ente.  
Lo schema della convenzione sarà approvato con la stessa deliberazione della Giunta 
Comunale che dispone l’utilizzo della graduatoria. In tale convenzione dovranno essere 
indicati: la durata dell’accordo, il numero di assunzioni, le modalità operative di chiamata 
degli idonei e di comunicazione tra i due enti pubblici nonché i rapporti economici. 
In caso di esito positivo della procedura in argomento il Comune di Cavarzere stipula 
apposito accordo con l’Ente interessato per l’utilizzo della graduatoria concorsuale 
mediante scorrimento della stessa. Nel caso di colloqui individuali con i candidati si 
potranno utilizzare le tecnologie digitali in video conferenza ai sensi dell'art. 247 del D.L. 
"Rilancio" del 2020. 
Nel caso di esito negativo della procedura per almeno un posto di cat.C, accertato con 
determina del Responsabile del Personale il Comune di Cavarzere, potrà procedere 
autonomamente alla ricerca della graduatoria cui attingere per l’assunzione di personale, 
inviando apposita richiesta di utilizzo della graduatoria ad altri Enti, svincolandosi dai criteri 
sopra descritti, per ulteriori 30 giorni. 
 
TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
Ai sensi del “Regolamento (UE) 2016/679 del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle 
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 
circolazione di tali dati” il trattamento dei dati personali sarà improntato ai principi di 
correttezza, liceità e trasparenza. 



Ai sensi dell'articolo 13 del Regolamento (UE) 2016/679: 
- il conferimento dei dati al Comune di Cavarzere (Titolare del trattamento) è obbligatorio 
per la corretta gestione del rapporto di lavoro e l’eventuale rifiuto a fornire tali dati potrebbe 
comportare la mancata prosecuzione dello stesso. 
- la base legale per il Trattamento dei dati personali per le finalità sopra indicate è l’Art. 6 
par. 1 lett. b), c), e) GDPR. 
Modalità di esercizio dei diritti: inviando una email, un fax o una raccomandata a.r. 
all’indirizzo del Titolare COMUNE DI CAVARZERE – Via Umberto I N. 1 - 30014 Cavarzere 
- tel.0426317111: 
- email: bergantin.stefania@comune.cavarzere.ve.it; 
- pec: comune@pec.comune.cavarzere.ve.it  
oppure contattando il Responsabile per la protezione dei dati personali (DPO: Luigi Maria 
Girotto tel. 0426317113 mail: girotto.luigi@comune.cavarzere.ve.it 
Il Titolare del trattamento è il Comune di Cavarzere , con sede in Cavarzere - Via Umberto I 
N. 1, indirizzo PEC: comune@pec.comune.cavarzere.ve.it.  
 
 
Cavarzere 03.06.2020 
       IL DIRIGENTE DEL SETTORE 
       Amministrativo-Sociale-Contabile 
                                                                               Dott. Luigi Maria Girotto 


